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1-Genel Agiklamalar

Bilindigi iizere 24.9.2021 tarihli ve 31608 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Sosyal Giivenlik
Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata iligkin™ Yonetmelik (Bundan sonra bu ibare.
genelgede yonetmelik olarak anilacaktir.) 1.10.2021 tarihinde yiirtirlige girmistir.

Soz konusu yonetmeligin “Kullamlacak elektronik tebligat sisteminin belirlenmesi™ bagliklr 12
nci maddesinde; “Kurum, elektronik ortamda yapilacak tebligatla ilgili her tiirlii teknik altyapiyr kurup
isletebilir veya elektronik tebligat yapmaya yetkili Kurumlarla yapilacak protokol hiikiimleri
cergevesinde elektronik tebligat yaptirtabilir, elektronik ortamda yapilacak tebligatla ilgili bagka
kurumlarca kurulmus olan teknik altyapiy ilgili mevzuati dogrultusunda kullanabilir.”

Hikmi yer almaktadir.

Bu hiikme gore, Sosyal Giivenlik Kurumunca elektronik ortamda yapilacak tebligat iglemleri
Kurum tarafindan kurulan teknik altyapi iizerinden yapilacak olup elektronik ortamda yapilacak tebligat
islemlerinin yapilmasinda uyulacak usul ve esaslar agagida agiklanmugtir.,

2-Elektronik Tebligat Adresi Alacak ve Kullanacak Olan Muhataplar

2-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar

Yonetmeligin yiiriirliige girdigi 1.10.2021 tarihi ve sonrasinda 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve
Genel Saghk Sigortasi Kanunu’nun 4 tincli maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c) bentlerine gore
sigortali sayilan Kisileri ¢alhistiran gergek veya tiizel kisiler ile tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluglar
elektronik tebligat adresi almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadirlar.

Bu bakimdan;

-1.10.2021 tarihinden 6nce 5510 sayih Kanunun 4 tincti maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c)
bentlerine gore sigortal sayilan kigileri ¢alistirmaya baglayip yonetmeligin yiriirlige girdigi 1.10.2021
tarihi ve sonrasinda sigortal gahgtirmaya devam eden,

-1.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 sayih Kanunun 4 Gincii maddesinin birinci fikrasinm (a)
ve (¢) bentlerine gore sigortali sayilan Kisileri ¢ahgtirmaya baglayan,

gergek veya tiizel kigi igverenler ile tizel kisiligi olmayan igverenler clektronik tebligat adresi
almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadirlar,
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Ornek 1: 26.8.2018 tarihinde sigortali ¢alisuirmaya baglayan ve 1.10.2021 tarihi itibariyla
sigortal ¢alistirmaya devam eden (A) igvereni elektronik tebligat adresi almak ve elektronik sistemi
kullanmak zorundadur.

Ornek 2: 4.10.2021 tarihinde sigortali ¢alistirmaya baglayan (B) isvereni elektronik tebligat
adresi almak ve elektronik sistemi kullanmak zorundadir.

2-2- istege Bagh Olarak Elektronik Tebligat Adresi Alabilecek Muhataplar

Genelgenin “2-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar” baslikli
maddesinde belirtilenler diginda kalan gergek ve tiizel Kisiler ile tiizel kisiligi olmayanlar istemeleri
halinde elektronik tebligat adresi alabilirler.

3- Bagvuru Siiresi

3-1- Elektronik Tebligat Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar Bakimindan Basvuru
Siiresi

3-1-1- 1.10.2021 Tarihinden Once Sigortah Sayilan Kigileri Calistirmaya Baslayip 1.10.2021
Tarihinden Sonra Sigortali Calistirmaya Devam Eden isverenler Bakimindan Basvuru Siiresi

1.10.2021 tarihinden 6nce 5510 sayih Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) ve (c)
bentlerine gore sigortali sayilan kisileri galistirmaya baglayip yonetmeligin yiirirliige girdigi tarih olan
1.10.2021 tarihinden sonra sigortali ¢alistirmaya devam eden isverenler, www.turkiye.gov.tr adresinden
(e-Devlet tizerinden) 1.10.2021 tarihini takip eden 3 ay iginde bagvuru yapmakla yiikiimliidr.

Bu bakimdan, séz konusu isverenler en ge¢ 3.1.2022 (1.1.2022 tarihi hafta sonuna denk
geldiginden) tarihine kadar elektronik tebligat adresi almak zorundadrlar.

isyerinin, 5510 sayili Kanunun 11 inci maddesinde belirtilen siireler icerisinde bildirilmemesi ve
tescil islemi yapilmamasi halinde Sosyal Sigorta islemleri Y®netmeligi’nin 32 nci maddesinde belirtildigi
sekilde resen tescil islemi yapilmasi halinde, yukarida belirtilen 3 aylik siirenin baslangici, isyerinin iinite
tarafindan resen tescil edildiginin, isverene teblig edildigi tarihtir. Bu igverenler, isyerinin resen tescil
isleminin kendilerine teblig edildigi tarihten itibaren, 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresi tizerinden
elektronik tebligat adresi almak zorundadir.

3-1-2- 1.10.2021 Tarihinden Sonra ilk Defa Sigortali Sayilan Kisileri Calistirmaya Baslayan
isverenler Bakimindan Basvuru Siiresi

1.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 5510 sayili Kanunun 4 tincii maddesinin birinci fikrasinin (a)
ve (¢) bentlerine gore sigortali sayilan kisileri ¢alistirmaya baslayan isverenler, sigortali ¢alistirmaya
baslanilan ayi takip eden aydan itibaren 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresinden (e-Devlet) basvuru
yapmakla ytktmltdur.

Ornek 3: 5510 sayih Kanunun 4 iincii maddesinin birinci fikrasinin (a) bendi kapsamindaki
sigortal 15.11.2021 tarihi itibariyle gahymaya baglamigtir, S6z konusu isveren, sigortal ¢alistirlmaya
baglanilan ay1 takip eden aybagindan (1.12.2021) itibaren en geg 3 ay iginde (28.2.2022 tarihine kadar)
elektronik tebligat adresi almak zorundadir.,
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3-2- istege Bagh Olarak Elektronik Tebligat Adresi Alabilecek Muhataplar

Yénetmeligin ytrtrltige girdigi 1.10.2021 tarihinde Genelgenin "2-1- Elektronik Tebligat
Adresi Almak Zorunda Olan Muhataplar" baslikli maddesinde belirtilenler disinda kalan gergek ve
tiizel Kisiler ile tiizel Kisiligi olmayanlar istedikleri tarihte www.turkiye.gov.tr adresinden (e-Devlet
tizerinden) elektronik tebligat adresi alabileceklerdir.

4- Basvuru Sekli

Elektronik tebligat (e-Tebligat) adresi alacak ve kullanacak olan muhataplarin www.turkiye.gov.tr
adresinden (e-Devlet lizerinden) bagvuru yapmalari gerekmektedir. Bagvurular tig grup igin farkli sekilde
vapilabilecektir.

- Kurumumuzda igverenlik kaydi bulunmayan kullanicilar/sigortalilar kisisel tebligatlarimni
goriintiilemek tizere miiracaatlarini "Gergek Kisi Istege Bagh" seceneginden yapabilecektir.

- Gergek kisi igverenler bakimindan igverenin kendisi veya isveren vekili tarafindan, “Gergek
Kisi Isveren” secenegini kullanilarak basvuru yapilabilecektir.

- Tiizel kisi isverenler bakimindan ise bagvuru i¢in "Tiizel Kisi" segenegi kullanilacak olup,
basvuru yapacak kisinin MERSIS veya SGK isyeri tescil kaydinda yonetici/miidiir/kanuni temsilci olarak
yer almasi gerekmektedir.

Elektronik tebligat adresi almak zorunda olan muhataplar sahsi islemlerinden dogan (bor¢lanma,
tescil vb.) tebligatlari almak igin, “Gergek Kisi Istege Bagh” segenegini kullanarak ayrica bagvuru
yapacaklardir.

Tiizel kisi isverenler bakimindan yoneticilere/mudiirlere/kanuni temsilcilere ve bunlarin diginda
kalan gergek kisi isverenlere, “Gerg¢ek Kisi istege Bagh” miiracaatlari bulunmadigi siirece, sahsi
islemlerinden dogan elektronik tebligat gonderilmeyecektir.

Ayrica, gergek kisi isverenler bakimindan basvuruyu yapan isveren veya igveren vekilinden biri,
tiizel kisi isverenler bakimindan her bir yonetici/miidiir/kanuni temsilci, tebligatlarin goriintiilenebilmesi
icin dglincii kisilere yetki tanimlayabilecektir.Yetki tamimlanan bu kisiler alt hesap olarak
adlandirilacaktir.

e-Tebligat islemleri gergeklestirilirken, tiizel kisi igyeri i¢in yapilan basvurularda vergi kimlik
numarasi, gercek kisi isyeri i¢in yapilan bagvurularda ise T.C. Kimlik Numarasi esas alinacaktir. Tiizel
kisilik igin yapilan bagvuru sonrasi, ayni vergi kimlik numarasi altinda veya gercek kisi isyeri igin
yapilan bagvuru sonrasi ayni T.C. Kimlik Numarasi altinda yeni bir isyeri dosyasinin tescil edilmesi
halinde. yeni tescil edilen igyeri igin elektronik tebligat adresi alinmasina ihtiya¢ duyulmamakta olup,
yeni tescil edilen igyerine iliskin tebligatlar daha once basvurusu yapilan elektronik tebligat adresi
iizerinden takip edilebilecektir,

Ornek 4: (A) isvereni, 1234567890 vergi numarasi altinda islem goren (B) isyeriigin 12.12.2021
tarihinde, www turkiye.gov.tr adresini kullanarak elektronik tebligat adresi olusturmustur. (A) isvereni,
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aym vergi kimlik numarasinda islem gérecek olan (C) isyerini 6.1.2022 tarihinde faaliyete gegirmistir.
(A) isvereninin. clektronik tebligat adresi alinan tarihten sonra tescil edilen (C) isveri. ayni vergi himhk
numarasi alunda bulundugundan. bu isyeri i¢in ayrica elektronik tebligat adresi olusturulmayacaktn
Llektronik tebligata iligkin is ve islemler, 12.12.2021 tarihinde olusturulan elektronik tebligat adresi
Uzerinden takip edilebilecektir,

Itizel Kigi isverenlerde yonetici/sirket yetkilisi/miidiir/kanuni temsilei niteliginde herhangi bir
Kiginin kalmamasi (degismesi, yenisinin atanmasi, yetkinin almmasi vefat vb.) durumunda ycni
vonetici/girket yetkilisi/midiir/kanuni - temsilcinin yonetici/miidiir’kanuni temsilei olarak atandiklan
tarihten itibaren 3 ay iginde www.turkiye.gov.tr adresinden (e -Devlet lzerinden) bagvuru yapmasi
gerekmektedir,

Tuizel Kigilik adina, birden fazla yonetici bulunmasi durumunda, tek bir yéneticinin- c-Tebligat
bagvurusu yapmasi yeterli olacaktir. Bir yéneticinin yaptigi bagvuru sonrasinda, diger yoneticiler de
herhangi bir bagvuru gerekmeksizin, tiizel kisilik adina gelen e-Tebligatlar goriintiileyebilecek. yapilmiy
olan bu bagvuruyu daha dnce tebligat gonderilmemis olmasi sartiyla, silebilecek ve yeni kullamcilarralt
hesap olarak ekleyebilecektir.

Herhangi bir yonetici tarafindan yapilan basvurunun silinmesi durumunda, tiizel kisilik adina
vapilan e-Tebligat bagvurusu da silineceginden, diger yoneticiler ve ydneticiler tarafindan alt hesaba
eklenen kullanicilar da pasife alinacaktir. Bu durumda, tiizel kisilik adina yeniden bagvuru yapilmasi
gerekmektedir.

Birden fazla ydneticinin bulundugu durumlarda, bir yoneticinin yoneticilikten ayrilmasi ya da
vefati nedeniyle elektronik tebligat adresinin pasife alinmasi halinde. ilgili yoneticinin, elektronik
tebligat goriintiileme yetkisi verdigi alt hesaba eklenen kullanicilarin tebligatlart  gérmeleri
engellenecektir. Engellenen kisilere, diger yonetici tarafindan elektronik tebligatlari goriintiileme yctkisi
verilmedigi siirece, Kurum tarafindan gonderilen tebligatlari goriintiileyemeyeceklerdir.  Ancak  bir
yoneticinin yoneticilikten ayrilmasi ya da vefat etmesi halinde, diger yonetici/yoneticiler elektronik
tebligatlar goriintiilemeye devam edecektir.

Ornek 5: (A) Limited Sirketinin, sirket igin yetkilendirilmis (B) ve (C) olmak tizere iki yéneticisi
bulunmaktadir. (B) yoneticisi, A Limited Sirketi adina e-Tebligat basvurusunda bulunmustur. Tiizel
kisilerde, birden fazla yoneticinin bulundugu hallerde, tek bir yoneticinin e-Tebligat bagvurusu yeterli
oldugundan, (C) yoneticisi i¢in e-Tebligat bagvurusu aranmayacak olup, bu kisi sirket adina gonderilecek
tebligatlari goriintiileyebilecektir. Tebligat adresi alindiktan sonra (B) kisisi, (D) ve (IY) Kigilerini (C)
kisisi ise (E) ve (G) kisilerini kullanici olarak ekleyerek, bu kisilere tebligatlart goriintiileme yetkisini
vermislerdir. (B) yoneticisinin vefat etmesi halinde, bu kisi tarafindan eklenen ve yonetici olmayan (1))
ve (F) kisilerinin elektronik tebligat goriintiileme yetkisi pasif hale getirilecck olup, bu Kigiler (C)
voneticisi tarafindan, yeniden alt hesaba eklenmedikleri siirece, sirkete yapilan tebligatlar
goriintiileyemeyeceklerdir. Ancak (B) yoneticisinin vefati, diger bir yonetici olan (C)'nin, tebligatlar
goriintiilemesine engel olusturmayacaktir.
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