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Kisa Cevap

24 Eylul 2021 tarihli ve 31608 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Sosyal Gilvenlik Kurumunca
Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata iliskin Yénetmeligin uygulamasina dair 2021/38 sayili
SGK Genelgesi yayimlanmistir. 4/a ve 4/c sigortalisi calistiran tim isverenler elektronik
tebligat adresi almak zorundadir; basvuru suresi 03.01.2022 tarihine kadardir.
01.10.2021'den sonra ilk defa sigortali calistirmaya baslayanlar icin sure, calistirmaya
baslanilan tarihi takip eden aydan itibaren 3 aydir. Evrak, muhatabin elektronik adresine

ulastigi tarihi takip eden 5. glinde teblig edilmis sayilir.

Zorunluluk Kapsami ve Basvuru

Konu Genelgedeki diizenleme
Zorunlu 01 Ekim 2021 tarihinden 6nce ve sonra 4/a (SSK) ve 4/c (Emekli Sandigi) sigortalilarini
muhataplar calistiran gercek veya tlzel kisiler ile tuzel kisiligi olmayan isverenler. Bunlarin disinda

kalan gercek ve tlzel kisiler ile tlizel kisiligi olmayanlar, istemeleri halinde elektronik

tebligat adresi alabilirler.

Basvuru 03.01.2022 Pazartesi gliniine kadar. istege bagli olarak alacaklar icin herhangi bir siire
suresi bulunmamakta olup, istedikleri tarihte alabilecekler.
istisna 01.10.2021 tarihinden sonra ilk defa 4/a ve 4/c calistiran isverenler acisindan, sigortall

calistirmaya baslanilan tarihi takip eden aydan itibaren 3 ay icinde e-Devlet Gzerinden

basvuru yapilacak.
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Basvuru sekli

e-Devlet Uzerinden; gercek kisi isverenler icin isveren veya vekili tarafindan GERCEK

KiSi ISVEREN secenegi; tiizel kisi isverenler icin TUZEL KiSi secenegi (basvuru yapacak
kisinin MERSIS VEYA ISYERI TESCIL KAYDINDA yénetici/midir/kanuni temsilci olarak yer
almasi); isverenlik kaydi olmayanlar icin GERCEK KiSi iISTEGE BAGLI secenegi

kullanilacak.

Kullanim
kilavuzu (ek-
1)

Elektronik tebligat adresi almak amaciyla e-Devlet Gzerinden yapilacak basvurularin

sisteme giris islemleri ek-1'de yer alan kullanim kilavuzunda acgiklanmistir.

Yetkilendirme ve Kimlik Esasi

Konu

3. kisilere yetki

tanimlanmasi

Vergi kimlik ve
T.C. kimlik
numarasina gore

islem

Tuzel kisilerde

yonetici degismesi

Birden fazla

yonetici olmasi

Adi ortakliklar

Apartman

yonetimi

Kamu kurum ve

kuruluslan

Genelgedeki diizenleme

Gerek gercek kisi isverenler gerekse tuzel kisi isverenler acisindan tebligatlarin
goruntulenebilmesi icin 3. kisilere yetki tanimlanabilecektir. Yetki tanimlanan bu

kisiler alt hesap olarak adlandirilacaktir.

e-tebligat islemleri gerceklestirilirken tlzel kisi isverenler igin vergi kimlik
numarasi, gercek kisi isverenler igin T.C. kimlik numarasi esas alinir. Bu islemden
sonra ayni vergi kimlik numarasi ve ayni T.C. kimlik numarasi altinda yeni isyeri

tescil edilirse yeni bir tebligat adresi alinmasina gerek yoktur.

Yeni yonetici, sirket yetkilisi, mudur, kanuni temsilci atanmasi durumunda atama

tarihinden itibaren 3 ay icinde e-Devlet Gzerinden basvuru yapilmalidir.

Tek bir yoneticinin e-tebligat basvurusu yapmasi yeterli olacak; diger yoneticiler
de herhangi bir basvuru gerekmeksizin tizel kisilik adina gelen e-tebligatlan
goruntileyebilecek. Birden fazla yoneticinin bulundugu yerlerde yoneticilikten
ayrilma veya vefat nedeniyle elektronik tebligat adresi pasife alinir, ilgili
yOneticinin alt kullanicilarinin da goérintileme yetkisi engellenir. Ancak diger

yoneticiler gorintilemeye devam edebilecektir.

Ortaklardan herhangi birinin bilgileri ile giris yapilabilecek. Tebligatlarin
gorintulenebilmesi igin 3. kisilere yetki tanimlanabilecek alt hesap

olusturulabilecektir.

Yoneticinin bilgileri ile giris yapilabilecek. Tebligatlarin gériantilenebilmesi icin 3.

kisilere yetki tanimlanabilecek alt hesap olusturulabilecektir.

Ydnetici bilgileri ile giris yapilabilecek. Tebligatlarin gértuntilenebilmesi icin 3.

kisilere yetki tanimlanabilecek alt hesap olusturulabilecektir.

Teblig ve Sureler
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Konu

Evrakin

gonderilmesi

Teblig tarihinin
tespiti

Cep telefonuna

mesaj

idari para
cezasinda indirimli

odeme

Muhatabin

sorumlulugu

Genelgedeki diizenleme

SGK Merkez Teskilati ve Tasra Teskilati (il MUdurliikleri / Merkez Midurliikleri)
tarafindan teblig edilmesi gereken evraklar SGK tarafindan elektronik olarak
imzalanacak ve muhatabin elektronik adresine iletilecektir. Bu, ek-2'de belirtilen

kullanim kilavuzunda ac¢iklanmistir.

Evrak, muhatabin elektronik ortamdaki adresine ulastigi tarihi takip eden 5. giinde

teblig edilmis sayilir. 5. giinden 6nce okunmasi durumunda da evrak bu tarih
itibariyla degil 5. glinde teblig edilmis sayilacaktir. Evrakin muhatap tarafindan

okunup okunmamasinin énemi yoktur.

Evrak e-tebligat ile gdnderildiginde muhatabin e-Devlet sisteminde kayitli cep
telefon numarasina SMS ve/veya e-posta adresine bilgi mesaji génderilecektir. Bu

mesajin degisik nedenlerle génderilmemesi e-tebligati gecersiz saymayacaktir.

idari para cezalari tebligatinda, e-tebligatta 5. giinden énce ceza tutari édenmis
olsa dahi indirimli haktan yararlanilacaktir. Pesin 6demekle birlikte itiraz edilmesi

halinde slire 5. glinden itibaren baslayacaktir.

e-tebligat adresi almak icin yapilan basvuruda istenen bilgilerin yanlis girilmesi
veya glncellenmemesi nedeniyle tebligata iliskin bilgilendirme mesajinin

muhataba iletilememesinden dogrudan muhatap sorumludur.

Adresin Kapatilmasi ve Kapsam Disi1 Haller

Konu

Kullanima

kapatilma

Kapatilmanin

anlami

Calisilmadigina

dair bildirim

Genelgedeki diizenleme

Ticaret sicil kaydinin silindigi (nev’i degisikligi ve birlesme dahil) tarih itibariyla;
gercek kisinin 6limu veya gaipligine karar verilmesi halinde 6lim/gaip karari
itibariyla e-tebligat adresi kapatilacadi gibi kisitlilik, ceza infaz kurumuna girme,

askerlik hizmeti gibi hallerde de kapatilacaktir.

E-tebligat adresinin kapatilmasi hesabin tamamen silinmesi anlamina gelmez;

pasife alinmasi ve yapilacak tebligatin kagit ortaminda yapilmasi anlamina gelir.

Calisiimadigina Dair Bildirim Giris Sisteminde goérintilenebilen istirahat raporlari,
calisiilmadigina dair bildirimin SGK’ya gonderilmesi icin yapilan tebligat yerine
gectiginden e-tebligat uygulamasi disindadir. Ancak sistem Uzerinden
goruntulenemeyen istirahat raporlarinin isverene bildirimi e-tebligat uygulamasi

dahilindedir.

Sik Sorulan Sorular

Kimler e-tebligat adresi almak zorunda?
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4/a (SSK) ve 4/c (Emekli Sandigi) sigortalisi calistiran gercek veya tuzel kisiler ile tlizel kisiligi
olmayan isverenler. Digerleri istege bagli olarak alabilir.

Teblig tarihi hangi gundur?

Evrakin elektronik adrese ulastigi tarihi takip eden 5. giin. Daha erken okunmasi teblig tarihini
degistirmez.

5. gunden once odeme yaparsam indirimi kaybeder miyim?

Hayir. idari para cezasi 5. giinden dnce ddenmis olsa dahi indirimli haktan yararlanilir. Pesin

0demeyle birlikte itiraz edilmesi halinde slire 5. glinden itibaren baslar.

Mali musavirim tebligatlar gorebilir mi?

Evet. Tebligatlarin goérintulenebilmesi icin 3. kisilere yetki tanimlanabilir; bu kisiler alt hesap

olarak adlandirilir.

Yeni isyeri actigimda yeni adres almam gerekir mi?

Hayir. islemler tizel kisilerde vergi kimlik numarasi, gercek kisilerde T.C. kimlik numarasi esas
alinarak yaratulir; ayni numara altinda yeni isyeri tescil edilirse yeni tebligat adresi alinmasina

gerek yoktur.

SMS gelmezse tebligat gecersiz olur mu?

Hayir. Bilgilendirme mesajinin cesitli nedenlerle génderilmemesi e-tebligati gecersiz kilmaz.

Resmi Kaynaklar

e SGK 2021/38 sayili Genelge — Elektronik tebligat uygulamasi (PDF)
e Kullanim kilavuzlari (PDF)

e Sosyal Glvenlik Kurumunca Elektronik Ortamda Yapilacak Tebligata iliskin Yénetmelik — RG:
24.09.2021, 31608

¢ 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu (88’inci madde — tebligat)
e 7201 sayil Tebligat Kanunu

Bu sirkiiler genel bilgilendirme amaciyla hazirlanmistir. Somut uygulama oéncesinde ilgili resmi

kaynaklarin glincel hali ve sirketin 6zel kosullari ayrica degerlendirilmelidir.
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https://prozon.net/wp-content/uploads/proventus/2021/12/2021-38-sayili-Genelge.pdf
https://prozon.net/wp-content/uploads/proventus/2021/12/Kullanim-Kilavuzu.pdf
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2021/09/20210924-5.htm
https://www.resmigazete.gov.tr/eskiler/2021/09/20210924-5.htm
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=5510&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=5
https://www.mevzuat.gov.tr/mevzuat?MevzuatNo=7201&MevzuatTur=1&MevzuatTertip=3

PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozlik Yazilimi Bordro Outsource Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Karmasik bordroyu tek motorda Operasyon bizde, ekran ve veri Kurgu, basvuru ve muafiyet

calistirin. sizde. surecleri.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/ prozon.net/insan-kaynaklari/bordro- prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/
outsource/

UCRETSIZ ARAGCLAR

Hesap Makineleri Analiz Merkezi Yilhk Parametreler
Bordro ve tazminat hesaplari; Uyelik Teknopark ve tesvik analizleri. SGK ve vergi parametreleri, yil yil.
gerekmez. analiz.prozon.net prozon.net/yillik-parametreler/

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi Mevzuat Sirkiilerleri
Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde. Haftada Ug gun, Ucretsiz e-posta blteni.
prozon.net/mevzuat-takvimi/ prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/sirkuler/sgk-tebligat-islemleri-genelgesinin-detaylari/ adresindeki sirktlerden 21.09.2026
00:38 tarihinde Uretilmistir. Mevzuat degisebilir; glincel metin igin siteyi ziyaret edin. Sirkuller, bilgilendirme amachdir;
somut olaylar igin danismanlarimizla goérisun.

Prozon Kurumsal Teknoloji Céziimleri A.S. - Artan Plaza, Baglarbasi, Feyzullah Cd. No:140 Kat:5, 34844 Maltepe / istanbul -
+90 216 808 02 39 - bilgi@prozon.net
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