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Vardiya Cetveli

Vardiya Cetveli

Vardiya Cetveli, isletmenin genel calisma dlzenini izlemek ve personellere spesifik tarih araliklar

icin vardiya atamak amaciyla kullanilir.

1. Genel Vardiya Cetveli Ekrani

"Vardiya > Vardiya Cetveli" menUsU altindan erisilen bu ekranda, mevcut atamalar is yeri ve is

birimi bazinda filtrelenerek izlenebilir.

o Gorinum ve Filtreleme: is yeri, is birimi ve tarih araligi (Baslangic-Bitis) secilerek ilgili

donemdeki vardiya dolulugu gorintilenebilir.

o Vardiya Ekleme: Takvime yeni bir calisma kaydi girmek icin ekranin sag alt kdsesinde

bulunan "Vardiya Ekle" butonu kullanilir.
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Vardiya Ekle

2. Personel Vardiya Atama Sureci

"Vardiya Ekle" butonuna tiklandiginda acilan "Personel Vardiya Atamalarn" ekrani, atama

yapilacak kisilerin secildigi ve kurallarin belirlendigi alandir. Atama slreci ¢ ana sekmeden
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olusur:
A. Secim Asamasi (Personellerden Sec¢ / Personel Gruplarindan Sec)

e Bireysel Secim: "Personellerden Se¢" sekmesinde, sistemdeki tim calisanlar listelenir. Atama

yapilacak personeller kutucuklar isaretlenerek belirlenir.

e Grup Bazh Secim: Daha 6nce olusturulan "Vardiya Gruplarn" bu sekmeden tek tikla secilerek,

grubun tim Uyelerine toplu atama yapilabilir.
B. Parametrelerin Belirlenmesi

Secim yapildiktan sonra ekranin Ust panelindeki ana parametreler doldurulur:

o Baslangig/Bitis Tarihi: Vardiyanin gecerli olacagi tarih araligu.

 Vardiya: Tanimlanmis vardiya saatlerinden hangisinin uygulanacadi (Orn: Fabrika Aksam

Vardiyasi).

« is Birimi ve Personel Tipi: Atamanin hangi birim ve gérev tanimi icin gecerli oldugu.

facs  FEISUNE ValUlya
Atamalan Baslangsg /Biti Tarihi [/ @ Vardiva iniz ~ g Birim niz. ~  Personel Tipi: & z -
Personellerden Se¢  Personel Gruplanndan Se¢  Vardiya Yapacak Personeller Listesi
SEG sich NO TCKIMLIKND AD SOYAD
Tlmi -
40471553650 Arda Cem ACAR
8706464761 Abdullah Sahin
28581975006 Abdullah Tekin
95077468970 Adem Dodan
48005200177 Adem Kurt
1042 26668250218 Adem Ozer
1 39631999899 ADNAN TOKTAS
24527255853 Ahmat Aydin
37385501855 Ahmet Cetin
78796923997 Ahmet Dogan
55626200810 Anhmet Gller
895094144946 Anmet Korkmaz
99168051732 Ali Gl
85403133917 Ali GUnes
37126443248 Ali Haydar Bilgig
26310987209 Ali Kurt
91488065354 Ali Ozer
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Atamanin Kesinlestirilmesi (Vardiya Yapacak Personeller Listesi)

Secilen personeller ve belirlenen parametreler bu sekmede birlestirilir:

e Toplu Parametre Yansitma: Listenin Ust kismindaki parametreler girildikten sonra, personel

listesi Uzerinde sag tiklanarak su islemler yapllir:
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o Parametreleri Satira Yansit: Sadece secili olan personel icin bilgileri gunceller.

e Parametreleri Tim Satirlara Yansit: Yukarida secilen tarih ve vardiya bilgilerini listedeki
tim personellere tek seferde uygular.

o Kaydet: Bilgiler satirlara yansidiktan sonra "Kaydet" butonuna basilarak vardiya cetveli

resmilestirilir.
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PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozliik Yazilimi

Karmasik bordroyu tek motorda
calistirin.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

UCRETSIZ ARAGCLAR

Hesap Makineleri

Bordro ve tazminat hesaplari; Uyelik
gerekmez.

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi

Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde.

prozon.net/mevzuat-takvimi/

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/vardiya-cetveli/ adresindeki Bilgi Bankasi yazisindan 22.09.2026 23:32 tarihinde

Bordro Outsource

Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.

prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-

outsource/

Analiz Merkezi
Teknopark ve tesvik analizleri.

analiz.prozon.net

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Kurgu, basvuru ve muafiyet
surecleri.

prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

Yilhk Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yil yil.

prozon.net/yillik-parametreler/

Mevzuat Sirkiilerleri

Haftada Ug gun, Ucretsiz e-posta blteni.

prozon.net/sirkuler/#bulten

Uretilmistir. Yazihm giincellendikce ekranlar ve alan adlar degisebilir; glincel icerik icin siteyi ziyaret edin.
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