) TOPLU iSLEMLER
Yayim tarihi: 27.03.2026

Toplu islemler

Toplu islemler

Toplu islemler, yol, yemek, licret ve benzeri bilgilerin tek tek degil, secilen personel grubu ya da
tim sirket icin topluca glincellendigi bolimdar.
Toplu Bilgi Aktarimi Nasil Yapilir?

Toplu Yol Yemek Giincelleme

Toplu Yol Yemek GuUncelleme sekmesi ile acilan ekranda personellerin yol ve yemek lcretlerinde
ister belirlenen personeller ister tim personeller icin gecerli olacak sekilde gerekli dizenlemeler

yapilmaktadir.

Yemek Glincelleme
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* Personel Listesi  OnKayn Listesi o EkBdeme Listesi « Yan Hakiar o Kesintiler - * Hastalik Raporian - o Fazla Galigmalar - o Avansiar ~ ® SGK Servisleri ~ * Yol/Yemek 6n Gdeme  Topluislemler -

Personel Yol ve Yemek Ucreti Giincelleme 2

Yemek Yol

isyeri:  Seginiz - Varsayilan Yemek Hakedis Tipi: ~ Sirket Varsayilani Ver -

.

isyeri: islem yapilmak istenen personel/personellerin bagh oldugu isyeri secilir.

Varsayilan Yemek Hakedis Tipi: Bu sekmede, Sirket Varsayilani Ver, isyeri Varsayilani

Ver ve Ozel Parametre olmak iizere 3 adet opsiyon bulunmaktadir.

Sirket Varsayilani Ver: Belirlenen Yemek hakedis seklinin tim sirket personeline uyarlanmasini

saglar.

isyeri Varsayilani Ver: Belirlenen yemek hakedis seklinin sirket biinyesinde yer alan secili bir

isyerinin timudne uyarlanmasini saglar.
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Ozel Parametre: Belirlenen yemek hakedis seklinin kisisellestirilerek uyarlanmasini saglar.

Yemek Hizmet Tipi: Personele saglanan yemek hizmeti var ise bu hizmetin tirlG secilir. Nakit,
Yemekhane, Yemek Karti, Catering gibi opsiyonlardan uygun olan tur secili olmaldir. Personele

yemek hizmeti saglanmiyorsa Yok olarak secilir.

Yemek Ucreti Odeme Giin Sayisi: Personele saglanan yemek hizmetinin ay icerisindeki giin

sayisi belirlenir.

Fiili Calisilan Giinler: Personelin yerine getirmekle yikimll oldugu isi fiillen yerine getirdigi gin

saylisl kadar yemek hizmeti saglanir.
Calisilan Tim Gilnler: Personelin galismis oldugu tiim gunler Gzerinden yemek hizmeti saglanir.
Belirlenen Giin Sayisi: Personelin alacagi yemek hizmeti belirli glinler tizerinden saglanir.

Bordro Ayi Giinleri: Personelin alacagl yemek hizmeti bordro ayi icerisindeki glnler (izerinden

saglanir.
Ayhik Sabit: Personelin alacagli yemek hizmeti standart olarak saglanir.
Net/Brut:Personelin alacagl yemek 6demesinin net ya da brit olacagi belirlenir.

Ucret/Doéviz: Personelin alacadi yemek (icret tutari belirlenir ve 6demenin yapilacadi para birimi

secilir ve kaydet butonu ile sekme kapatilr.

Yol Glincelleme
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ersonel Yol ve Yemek Ucreti Giincelleme PY

Yemek Yol
isyeri: | Seciniz - Varsayilan Yol Hakedis Tipi: ~ Sirket Varsayilan Ver

Yol Hizmet Tipi: Yok -

- [

isyeri: islem yapilmak istenen personel/personellerin bagli oldugu isyeri secilir.

Varsayilan Yol Hakedis Tipi: Bu sekmede, Sirket Varsayilani Ver, isyeri Varsayilani Ver

ve Ozel Parametre olmak (zere 3 adet opsiyon bulunmaktadir.
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Sirket Varsayilani Ver: Belirlenen yol hakedis seklinin tim sirket personeline uyarlanmasini

saglar.

isyeri Varsayilani Ver: Belirlenen yol hakedis seklinin sirket biinyesinde yer alan secili bir

isyerinin timine uyarlanmasini saglar.
Ozel Parametre: Belirlenen yol hakedis seklinin kisisellestirilerek uyarlanmasini saglar.

Yol Hizmet Tipi: Personele saglanan yol hizmeti nakit, servis, toplu ulasim karti opsiyonlari

arasindan uygun olan secilerek kaydet butonu ile tamamlanir.
Toplu Yan Hak Giincelleme

Toplu Yan Hak Gincelleme sekmesi ile acillan ekranda personellerin yan haklarinda ister
belirlenen personeller ister tim personeller icin gecerli olacak sekilde gerekli dizenlemeler

yapillmaktadir.
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Personel Listesi * On Kay Listesi * EkOdeme Listesi ® Yan Haklar * Kesintiler ~ * Hastalik Raporfari ~ * Fazla Gaismalar - * Avanslar - * SGK Servisleri ~ * Yol/Yemek On Odeme * Topluiglemier -
%, 4)5} Personel Yan Haklar 2
Personel: & Personel Se¢
Yan Hak Gesidi: | [seiniz =
Q Q
025 Briit Ek Odeme -
Aktif: y N
013 Diger Ek Gelir Net
Tutar Tipi: 014 Ek Salis Briit
023 Evienme Yardimi Altin
Net Brit:
018 Haftaigi FM
Siireli: -
021 inbar Tazminati Briit
009 iletisim Yardimi Net 1
010 iletisim Yardimi Net 2
012 izin Ucreti Brat <apat
020 Kidem Tazminat! Briit
024 Maas Farki Brit >
S5eano ()5 YeRLERI 22 PERSONELLER (G iziN YONETIME [Elsororo (1Breoer BuTGE A IRAPORLAR == TANIMLAMALAR [ vonetim
« Personel Listesi * Onkaye Listesi * Ek Odeme Listesi + Yan Haldar o Kesintier - + Hastalk Raporlar ~ * Fazla Galigmalar ~ o Avansiar - + K Servisteri ~ + YolYemek 6n Sceme * Topiugiemier ~
+++ Personel Yan Haklar ”
Personel: &R Personel Seg

Yan Hak Gesidi: 025 - Briit Ek Odeme

® Tum Bilgileri Giincelle Yalniz Aktiflik Durumunu Giincelle
Akif:
Tutar Tipi: ~ Aylk - Doviz TL -
NetBrit: Net - Tutar: 0,00

Sireli:
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Yan Hak Cesidi secildikten sonra, secilmis olan yan haktan faydalanan personeller ekrana gelir ve

islem yapilmak istenen personel secilir.

Secilmis olan personel icin Tum Bilgileri Glincelle secenedi isaretlendiginde tutar tipi, net brit,
tutar gibi tim bilesenler igin glncelleme yapilabilir. Yalniz Aktiflik Durumunu Glncelle sececegi

isaretlendiginde secilen yan hakkin aktiflik durumunu gltncelleyebilirsiniz.
Toplu Yan Hak Kaldir

Bu ekranda sectiginiz yan hakka sahip personellerden yan hakki toplu bir sekilde kaldirabilirsiniz.

PANO i$ YERLERI PERSONELLER iZiN YONETIMI BORDRO HEDEF BUTGE RAPORLAR TANIMLAMALAR YONETiIM
* Personel Listesi * OnKayit Listesi * Ek Odeme Listesi * Yan Haklar ® Kesinitler ~ * Hastalik Raporlan ~ * Fasla Gahigmalar - * Avanslar - * SGK Servisieri ~ * Yol/Yemek On Odeme ¢ Toplu lslemier -
Toplu Yol Yemek Giincelleme
= Personel Yan Hak Toplu Kaldirma Karti syeri: <YOK> - Departman: <YOK> Toplu Yan Hak Guncelleme
- Buekranda sectiginiz yan hakka sahip personellerden yan hakki toplu bir sekilde Kaldirabilirsiniz Toplu Yan Hak Kaldir
- Yan Hak Gegidi:  <YOK> - Galigan Tipi:  <YOK> Toplu Takvim Atamass
~ Gruplamak istediginiz situnu bu alana sirikleyiniz Toplu Uoret Gincelleme
Toplu Belge ve Kanun Numarasi Giincelleme
SEG AD SOYAD Y TCKIMLIKNO AKTIF YAN HAK GESIDI SYER SE BASLAMA TARIH STEN / Toplu Aynikg/Naki
Tumii - |a a Tiimii - a a Q
Enes 010 - lletisim Yardimi Net 2 ISTANBUL MERKEZ-UMRANIYE 02.05.2023
Biilent 008 - letigim Yardimi Met 1 ISTANBUL MERKEZ-UMRANIYE 01.08.2021
Ersin 011 - Yol Parasi Net TAKSIM HILTON 18.10.2021

Personel Yan Hak Toplu Kaldirma Karti ile personel 6zelinde ya da tim personelleri kapsayacak
sekilde kaldirmak istediginiz yan hak cesidini ekranin sol tarafindan bulunan SEC butonuna

tiklayarak kaldirabilirsiniz.
Toplu Takvim Atamasi

Bu form ile personellere toplu calisma takvim atamasi yapabilirsiniz.

oo, o) i 2y 0 A = i
S8eano s verLeri 20 PERSONELLER (6% izin YONETIMI [{5sororo (Breoer s0TGE | RAPORLAR = TANMLAMALAR [ vonerim
o Personel Listesi * OnKayt Listesi o Ek Odeme Listesi * Yan Haklar * Kesintiler ~ * Hastalik Raporlar = o Fazla Galigmalar ~ o Avanslar ~ o SGK Servisleri ~ ® Yol/Yemek On Odeme * Toplu ilemler ~
Toplu Yol Yemek Giincelleme
Toplu Galigma Takvimi Atamasi Toplu Yan Hak Giincelleme
Bu form ile personellere toplu galisma takvim atamasi yapabilirsiniz. Toplu Yan Hak Kaldir
Toplu Takvim Atamas!
Toplu Ucret Giincelleme
Personel: & Toplu Atama
Toplu Belge ve Kanun Numaras: Giincelleme:
. Toplu Ayniis/Nakil
Takvim: @0 Saha -

[ T

Calisma takvimi atamasi yapilacak olan personel secilir ve kaydet butonu ile atamasi yapilir.
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Toplu Ucret Giincelleme

Bu formda personellerin isyerlerindeki Ucret bilgilerini toplu sekilde glncelleyebilirsiniz.
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® Ek Odeme Listesi ®  Yan Haklar *  Kesintiler ~ ® Hastalk Raporian ~ ® Fazla Galismalar = * Avanslar ~ ® SGK Servisleri = * Yolfvemek &n Odeme ® Toplu mier «

Toplu Ucret Bilgisi Giincelleme ?
Bu formda personellerin igyerlerindeki Ucret bilgilerini toplu sekilde glncelleyebilirsiniz.

Ayni maasi alan personellerin Ucret periyotlarini, 6deme yoéntemlerini, Ucret ve para birimi

tiplerini belirledikten sonra toplu bir sekilde glincellenmesi yapilarak kolaylik saglanir.

Bu formda personellerin belge tar0 ve kanun numarasi bilgilerini toplu sekilde

guncelleyebilirsiniz.
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* Ek Odeme Listesi *  Yan Haklar ® Kesintiler * * Hastalk Raporian ® Fazia Galigmatar = * Avanslar = * SGK Servisler v ® Yolfvemek On Odeme ® Taplu iglemler =

Toplu Belge ve Kanun Numarasi Giincelleme ?
Bu formda personellerin igyerierindeki belge ve kanun numaralanni toplu sekilde giincelleyebilirsiniz

Personalleri Seg

Varsayilan Belge TOrl: HIZMET AKDI ILE TUM SIGORTA KOLLARINA TABI CALISANLAR *

Varsayilan Kanun No: 05510-Say.Kan.MYO%5 -
Personelleri sectikten sonra belge tliriG ve kanun numarasi seceneklerinden ilgili olanlari
belirleyerek kaydet butonu ile secili personellere toplu sekilde glincelleme islemi yapilir.
Toplu Ayrilis / Nakil

Bu ekran, bir isletmede birden fazla calisanin ayni anda isten ayrilmasi veya nakil durumlarinda
kullanilan bir aractir. Bu sayede, isten ayrilma veya nakil islemleri icin tek tek islem yapmak

yerine, toplu bir sekilde islem yapma imkani sunar.
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® Ek Odeme Listesi *  Yan Haklar * Kesintiler = * Hastalk Raporian ~ * Fazia Galismalar ~ * Avanstar v * SGK Servisler * yolfvemek On Odeme ® Toplu Iglemler =
®  Toplu Ayrilig/Nakil ?

Bu ekranda toplu isten aynhg/nakil yapabilirsiniz.

22 PERSONELLER (% IZIN YONETIMI [=varniva [[3sororo [ IFinans HEDEF BOTGE (TIPERFORMANS IRAPORLAR # SEGME VE YERLESTIRME (VINTER) = TANIMLAMALAR
*® Ek Odeme Listesi ®  Yan Haklar ® Kesintiler = * Hastalik Raporlan ~ ® Fazla Galismalar ~ * Avanslar = ® SGK Servislerl ~ ® Yolfvemek On Odeme ® Toplu Iglemler =
®  Toplu Ayrilig/Nakil ?

Bu ekranda toplu isten aynhg/nakil yapabilirsiniz.
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PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozliik Yazilimi

Karmasik bordroyu tek motorda
calistirin.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

UCRETSIZ ARAGCLAR

Hesap Makineleri

Bordro ve tazminat hesaplari; Uyelik
gerekmez.

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi

Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde.

prozon.net/mevzuat-takvimi/

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/toplu-islemler/ adresindeki Bilgi Bankasi yazisindan 30.09.2026 04:37 tarihinde

Bordro Outsource

Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.

prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-

outsource/

Analiz Merkezi
Teknopark ve tesvik analizleri.

analiz.prozon.net

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Kurgu, basvuru ve muafiyet
surecleri.

prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

Yilhk Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yil yil.

prozon.net/yillik-parametreler/

Mevzuat Sirkiilerleri

Haftada Ug gun, Ucretsiz e-posta blteni.

prozon.net/sirkuler/#bulten

Uretilmistir. Yazihm giincellendikce ekranlar ve alan adlar degisebilir; glincel icerik icin siteyi ziyaret edin.

Prozon Kurumsal Teknoloji Céziimleri A.S. - Artan Plaza, Baglarbasi, Feyzullah Cd. No:140 Kat:5, 34844 Maltepe / istanbul -

+90 216 808 02 39 - bilgi@prozon.net
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