
PERSONEL TANIMLAMA
Yayım tarihi: 27.03.2026

Personel Tanımlama
Personel Tanımlama, bir personele ait bilgilerin sekmeler hâlinde tutulduğu personel kartıdır.
Kişisel bilgilerden çalışma ve ücret verilerine, eğitim ve sağlık kayıtlarından zimmet ve evraklara
kadar hem bordroyu hem de özlük dosyasını besleyen tüm veriler bu ekranlardan girilir.

Kartın ilk iki sekmesi zorunludur: bordronun doğru hesaplanabilmesi için Kişisel Bilgiler ve
Çalışma Bilgileri sekmelerindeki kimlik, işe giriş tarihi, sigorta durumu ve ücret alanları eksiksiz
olmalıdır. Diğer sekmeler ihtiyaca göre doldurulur ve özlük dosyasının dijital karşılığını oluşturur.

Temel bilgiler

Personelin kimliği, çalışma koşulları ve ödeme bilgileri bu sekmelerde tutulur; bordronun
dayandığı zorunlu alanların çoğu buradadır.

Kişisel Bilgiler

Çalışma Bilgileri

İletişim Bilgisi

Banka Bilgileri
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Özlük dosyasını tamamlayan kayıtlar

İşe alım ve çalışma geçmişine ilişkin belge ve kayıtlar bu sekmelerde toplanır.

Eğitim Bilgileri

Sağlık Bilgileri

Belgeler / Evraklar

Disiplin Cezası

Bordroyu etkileyen özel kayıtlar

Bordroda ek ödeme, kesinti veya işyeri değişikliği doğuran tanımlar bu sekmelerden girilir.

Özel Sigortalar

İcra / Nafaka

Çalışılan İşyeri

Zimmet ve dışa aktarım

Personele teslim edilen malzemelerin takibi ve kart bilgilerinin dışa aktarımı için kullanılır.

Zimmetler

MS Excel’e Aktar
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten
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