
ONAY TIPI
Yayım tarihi: 27.03.2026

Onay Tipi
Onay Tipi sekmesi, bir izin türü için talebin kimler tarafından onaylanacağını belirler. İzin akışının
kaç adımdan geçeceği ve insan kaynaklarının süreçten haberdar edilip edilmeyeceği bu
sekmeden yönetilir.

Sekmeye nereden ulaşılır

İzin Yönetimi → İzin Tanımlamaları ekranında ilgili izin satırı açılır; İzin Kartı penceresinde
Onay Tipi sekmesine geçilir. Sekme, İzin Parametreleri ve Kıdeme Göre Ek İzin Hakkı
sekmeleriyle birlikte aynı kart üzerinde yer alır.

Girilen alanlar

Varsayılan Onaylama Tipi – iznin hangi onay akışından geçeceğini belirleyen seçim (örneğin
“Sadece Üst Yönetici Onaylar”). Bu seçim, izin türü için özel bir tanım yapılmadıkça tüm
personele uygulanır.

Tüm İK’ya Bildir – işaretlendiğinde talep oluştuğunda insan kaynakları kullanıcılarına bilgi
iletilir.
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Personellere Özel Onaylama Tipi Atama – işaretlendiğinde alt kısımda bir liste açılır;
personel adı ve onaylama tipi seçilerek belirli çalışanlar için varsayılandan farklı bir akış
tanımlanır.

Kaydetme

Seçimler tamamlandıktan sonra pencerenin sağ alt köşesindeki Kaydet düğmesi ile izin tanımı
kesinleştirilir; Kapat düğmesi kaydetmeden çıkar.

Dikkat edilmesi gerekenler

Onay tipi değişikliği, kaydedildikten sonra oluşturulan talepler için geçerlidir; onay akışında
bekleyen mevcut talepler eski akışla ilerler.

Personele özel atama yapılan çalışanlarda varsayılan akış devreye girmez; ayrılan veya görev
değiştiren personelde bu listenin gözden geçirilmesi gerekir.

PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/onay-tipi/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 22.09.2026 22:01 tarihinde
üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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