
ÖN KAYIT TANIMLAMALARI
Yayım tarihi: 28.03.2026

Ön Kayıt Tanımlamaları
Ön Kayıt Tanımlamaları, işe alım sürecinde adaydan hangi bilgi ve belgelerin isteneceğini
belirleyen format tanımlarıdır. Her format, ön kayıt formundaki alanların zorunlu mu isteğe bağlı
mı olacağını tek tek belirler.

Ekrana nereden ulaşılır

Tanımlamalar → Personel Tanımlamaları → Personel Ön Kayıt Format Tanımlamaları
Listesi adımlarını izleyin.

Liste yapısı

Liste iki sütundan oluşur: Tanım ve Kullanım Dışı. Kullanım dışı bırakılan formatlar listede
görünmez; sağ üstteki Kullanım dışı olanları da getir kutusu işaretlendiğinde bunlar da
listelenir. Böylece eski bir formatı silmeden devre dışı bırakabilirsiniz.

Farklı çalışan grupları için ayrı formatlar tanımlanabilir — beyaz yaka ve mavi yaka alımlarında
istenen belgeler aynı olmak zorunda değildir.

Yeni format tanımlama
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Sol üstteki + düğmesi Personel Ön Kayıt Format Tanımlamaları kartını açar. Üstteki Tanım
alanına formatın adını yazarsınız.

Altında on dört alan iki sütun hâlinde sıralanır: Kimlik Dökümanı, Adres Bilgisi, Banka
Bilgileri, Eğitim Durumu Bilgileri, Eski Çalışma Bilgisi, Ehliyet Bilgisi, Acil Durum
Bilgileri, Engellilik Bilgisi, Çocuk Bilgisi, Yabancı Dil Bilgisi, Adli Sicil Kaydı Dökümanı,
Kurs Sertifika Bilgisi, Son Bordro Dökümanı ve Sağlık Sorunu Bilgisi.

Üç durumlu alan ayarı

Her alanın açılır kutusunda üç seçenek vardır: Yok, İsteğe Bağlı ve Zorunlu. Yok seçilirse alan
ön kayıt formunda hiç görünmez; İsteğe Bağlı görünür ama boş bırakılabilir; Zorunlu seçildiğinde
doldurulmadan kayıt tamamlanmaz.

Kaydet ile format listeye eklenir.
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/on-kayit-tanimlamalari/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 23.09.2026 04:28
tarihinde üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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