
MANUEL HAKEDIŞ EKLEME
Yayım tarihi: 27.03.2026

Manuel Hakediş Ekleme
Manuel Hakediş Ekleme, otomatik hak ediş hesabının dışında kalan izin günlerinin elle
tanımlandığı ekrandır. Devir izin, sözleşmeyle verilen ek gün veya sistem dışında oluşmuş
bakiyeler bu ekrandan girilir.

Ekrana nereden ulaşılır

İzin Yönetimi → Manuel Hakediş Ekleme yolu izlenir. Açılan Personel İzin Hakediş Manuel
Kayıtlar ekranının sol üst köşesindeki “+” işareti ile Personel İzin Hakediş Kartı açılır.

Listedeki sütunlar

Ad soyad, sicil no ve TC kimlik no – personeli tanımlayan alanlar.

İzin tanımı – hak edişin hangi izin türüne yazıldığı.

Hak ediş gün sayısı – elle tanımlanan gün.

Hak ediş tarihi – hak edişin hangi tarihte oluştuğu.

Kayıt kartındaki alanlar
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Kartta izin tanımı, personel, hakediş günü ve hakediş tarihi alanları doldurulur ve Kaydet
ile kayıt oluşturulur.

Dikkat edilmesi gerekenler

Manuel hak ediş kayıtları otomatik hesaplamanın yerine geçer; aynı dönem için hem otomatik
hem manuel kayıt oluşmaması gerekir.

Bir sisteme geçiş yapılıyorsa, devreden izin bakiyelerinin bu ekrandan tek seferde girilmesi ve
sonrasında otomatik hesaba bırakılması önerilir.

Girilen kayıtlar Personel İzin Hakedişleri raporunda manuel oluştu işaretiyle görünür; toplu
düzeltmelerden sonra bu kayıtların kontrol edilmesi gerekir.
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/manuel-hakedis-ekleme/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 21.09.2026 10:05
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