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Yayım tarihi: 27.03.2026

Kurs-Sertifika Bilgileri
Kurs-Sertifika Bilgileri sekmesi, çalışanın aldığı eğitimlerin ve sahip olduğu sertifikaların
personel kartında tutulduğu bölümdür. İş sağlığı ve güvenliği eğitimleri, mesleki yeterlilik
belgeleri ve kurum içi gelişim programları bu ekran üzerinden izlenir.

Kurs ve sertifika nereden tanımlanır

İnsan Kaynakları → Personeller menüsünden personel kartı açılır, Kurs-Sertifika Bilgileri
sekmesine geçilir ve sol üst köşedeki “+” işareti ile yeni kayıt oluşturulur.

Girilen alanlar

Eğitim kodu ve eğitim tanımı – tanımlı eğitim listesinden seçilen kurs veya sertifika.

Başlangıç ve bitiş tarihi – eğitimin alındığı dönem.

Kapsam tipi – eğitimin bireysel mi, kurum içi mi yoksa kurum dışı mı alındığı bilgisi.

Süre – eğitimin saat veya gün olarak süresi.

Raporlama
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Eğitim tanımı veya kapsam tipi üzerinden, personellerin hangi eğitimleri aldığı, hangi sertifikalara
sahip olduğu ve eğitimi nereden aldıkları raporlanabilir. Böylece zorunlu eğitimlerini
tamamlamamış çalışanlar tespit edilebilir.

Dikkat edilmesi gerekenler

6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu kapsamındaki eğitimlerin belgelendirilmesi
zorunludur; kayıtların düzenli tutulması denetimlerde kolaylık sağlar.

Geçerlilik süresi olan sertifikalarda bitiş tarihinin girilmesi, yenileme takibinin yapılabilmesini
sağlar.

PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/kurs-sertifika-bilgileri/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 22.09.2026 12:28
tarihinde üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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