
İZIN TANIMLAMALARI
Yayım tarihi: 27.03.2026

İzin Tanımlamaları
İzin Tanımlamaları, işletmede kullanılacak izin türlerinin oluşturulduğu ekrandır. Yıllık izin,
ücretsiz izin, mazeret izni veya kuruma özgü bonus izinler burada tanımlanır ve çalışanların izin
başvurularında bu tanımlar referans alınır.

Ekrana nereden ulaşılır

İzin Yönetimi → İzin Tanımlamaları yolu izlenir. Açılan İzin Listesi ekranının sol üst
köşesindeki “+” işareti ile yeni izin türü eklenir; mevcut bir tanıma sağ tıklandığında İncele ve
Düzenle seçenekleri görüntülenir.

Listedeki sütunlar

İzin tanımı – izin türünün adı.

İzin kodu – tanımın kısa kodu; raporlarda ve puantajda kullanılır.

İzin hak ediş tipi – hak edişin yıllık gibi bir periyoda bağlı olup olmadığı. Hak ediş üretmeyen
izinlerde bu alan boş görünür.

Sistem kaydı – tanımın sistemle birlikte gelen standart bir kayıt olduğunu gösterir.

Tüm şirketler – tanımın yalnızca bir şirkette mi yoksa tüm şirketlerde mi geçerli olduğunu
belirtir.
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İzin kartındaki sekmeler

Bir izin tanımı açıldığında İzin Parametreleri, Kıdeme Göre Ek İzin Hakkı ve Onay Tipi
sekmeleri kullanılır. Hak ediş kuralları, kıdeme bağlı ek gün ve onay akışı bu sekmelerden
yönetilir.

Dikkat edilmesi gerekenler

Sistem kaydı olarak işaretli tanımlar mevzuata bağlı standart izinleri temsil eder; bu kayıtlar
üzerinde yapılacak değişikliklerde dikkatli olunmalıdır.

4857 sayılı İş Kanunu’nun 53. maddesinde yıllık ücretli izin süreleri için öngörülen asgari gün
sayıları, sözleşmelerle artırılabilir ancak azaltılamaz.

Kullanımda olan bir izin tanımının kodu değiştirildiğinde geçmiş kayıtların raporlanması
etkilenebilir.
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten
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Prozon Kurumsal Teknoloji Çözümleri A.Ş. · Artan Plaza, Bağlarbaşı, Feyzullah Cd. No:140 Kat:5, 34844 Maltepe / İstanbul ·
+90 216 808 02 39 · bilgi@prozon.net

Prozon Kurumsal Teknoloji Çözümleri A.Ş. · prozon.net Sayfa 3 / 3

https://prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/
https://prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-outsource/
https://prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-outsource/
https://prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/
https://prozon.net/hesap-makineleri/
https://analiz.prozon.net
https://prozon.net/yillik-parametreler/
https://prozon.net/mevzuat-takvimi/
https://prozon.net/sirkuler/#bulten
https://prozon.net/bilgi_bankasi/izin-tanimlamalari/

