("\ iS YERI TANIMLAMA
Yayim tarihi: 28.03.2026

Is Yeri Tanimlama

isyeri karti, bordronun baglandi§i temel tanimdir: SGK sicil bilgisi, tehlike sinifi, muhtasar

tanimlari ve yol/yemek varsayilanlari bu kartta durur. Men( yolu: is Yerleri.
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isyerleri Listesi @ Yeniisyeri ?
isyerleri ile ilgili islemlere bu ekrandan erisebilirsiniz
KoD TANIM AGILIS TARIH KAPANIS TARIHI TESCILNO VARSAYILAN SGK SiCiL NO
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Liste ekraninda tanimli isyerleri kod, tanim, acilis ve kapanis tarihi, tescil numarasi, varsayilan
olup olmadigi ve SGK sicil numarasi ile goérlnttlenir. Sttun basliklarindaki arama alanlariyla liste

daraltilabilir; sayfanin altindaki sayac ka¢ kayit bulundugunu gdsterir.

is yeri nasil tanimlanir?

Ekranin sagd (st kdsesinde yer alan Yeni isyeri butonuna tikladiktan sonra acilan pencerede

sirketinize bagli yeni bir isyeri karti olusturulur.

Yeni isyeri karti olusturmak istediginizde acilan bu pencerede isyerinize ait Genel Bilgiler,
Adres/iletisim Bilgileri, Banka Bilgileri, Kamu Yetkilileri, Nace Kodlari, Hiyerarsik
Konum, Yol/Yemek Bilgilerini ilgili alanlara girdikten sonra isyerini tanimlama islemi

gerceklesir.

Kartta bu sekmelerin yaninda Masraf Merkezi ve Muhtasar sekmeleri de bulunur. Sekmeler
arasinda gecis yaparken girilen bilgiler korunur; kayit, sag alttaki Kaydet dugmesiyle

tamamlanir.

Genel Bilgiler
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ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

isyeri Karts ?
Yeni kayit igin isyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres [ lletigim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerarsik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar

Q

Kod:
Tamim:
Is Kolu Tipi:  Seciniz.. -
Tescil No:
Milkiyet Durumu:  Kira -
Acilig Tarihi: i)

Kapanig Tarihi: =

Iskur Sicil No:

Iskur Igyeri Sifresi:

Varsayilan isyeri(Merkez Ofis) m

ilk sekmede isyerinin kodu ve tanimi girilir; kodun yanindaki yenileme simgesi siradaki kodu
otomatik Uretir. is kolu tipi, tescil no, kira ya da milk oldugunu belirten milkiyet durumu,

acilis ve kapanis tarihleri ile iskur sicil numarasi ve isyeri sifresi bu sekmede tutulur.

Sol alttaki Varsayilan isyeri (Merkez Ofis) kutusu isaretlendiginde, isyeri belirtiimeyen

kayitlarda bu isyeri kullanilir.

Adres / iletisim Bilgileri
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ISYERI KARTI (YENI KAYIT)

isyeri Karts
Yeni kayit igin isyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres / lletigim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan

Olke: ~ TURKIYE -+
lige:  Seciniz... -
Cadde:
Mahalle:
Posta Kodu: Kapi/Daire No: !
E-Posta:
Adres Kodu: £ Adres Olustur

Adres:

Telefonlar: + NUMARA NUMARA TiPi

Varsayilan isyeri(Merkez Ofis)

lIl: | Seciniz..

Vergi Dairesi:  Seciniz..

Sokak:

N
Hiyerarsik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar
-4+
-4+

X ve Y Koordinatlar:

0,000000

0,000000

Haritadan Konum Seg

DAHILI

o [

Adres sekmesinde Ulke, il, ilce ve vergi dairesi listelerden secilir; yanlarindaki + digmeleri listede

olmayan bir kaydi eklemek icindir. Cadde, sokak, mahalle, posta kodu ve kapi/daire numarasi ayri

alanlarda tutulur. Adres Olustur digmesi girilen parcalardan acik adres metnini Uretir.

Sagdaki X ve Y Koordinatlari bolima isyerinin konumunu tasir; Haritadan Konum Sec

baglantisiyla koordinat harita Uzerinden isaretlenebilir. Alttaki tabloya birden fazla telefon

numarasi, numara tipi ve dahili numarasiyla birlikte eklenebilir.

Banka Bilgileri
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ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

igyeri Karti @
YYeni kayit igin igyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres / iletisim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerargik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar
+  TANIM SUBE KODU HESAP NO IBAN NO BANKA FIRMA KO... | DOViZ TiPi

I ———

isyerinin banka hesaplari bu sekmede listelenir. Soldaki + diigmesi yeni hesap kartini acar.

ISYER| BANKA BILGILERI

<. [syeri Banka Bilgileri

m - Banka Bilgileri

Banka Adi:  <BELIRTILMEMIS>
Déviz Cinsi:  TL
Sube Kodu:
Hesap No:
IBAN No:
Varsayilan:

Banka Firma Kodu:

Pencerede banka adi listeden secilir, déviz cinsi belirlenir; sube kodu, hesap numarasi ve IBAN
girilir. Varsayilan kutusu isaretli hesap, 6deme islemlerinde 6ntanimli olarak gelir. Banka firma

kodu alani bankanin kurumsal 6deme sisteminde taniml firma kodunu tasir.
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Kamu Yetkilileri

ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N
isyeri Karts ?
Yeni kayit igin igyeri bilgilerini giriniz.
Genel Bilgiler Adres / iletisim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlarni Hiyerarsik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar
+ Apsovan TIP NUMARA TiPi NUMARA DAHILI AKTIF Mi

Kurumlarla yazismalarda isyeri adina muhatap olacak kisiler bu sekmede tanimlanir. Her satirda

kisinin adi soyadi, yetkili tipi, telefon numarasi ve dabhilisi ile kaydin aktif olup olmadigi tutulur.

Nace Kodlari
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ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

isyeri Karts ?
Yeni kayit igin igyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres / iletisim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerarsik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar

+ VARSAYILAN KOD FAALIYET TANIMI TEHLIKE SINIFI
X

isyerinin faaliyet kodlari bu sekmede tanimlanir. Her satir bir kod, faaliyet tanimi ve o faaliyete
karsilik gelen tehlike sinifi tasir; birden fazla kod girildiginde biri varsayilan olarak isaretlenir.

Soldaki + ve x digmeleriyle satir eklenir ve silinir.

Hiyerarsik Konum

ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

isyeri Karti ?
Yeni kayt igin igyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres / iletisim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerargik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar

+ BIRIM TANIMI
%
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isyerinin organizasyon semasindaki yeri bu sekmede birim tanimlariyla belirlenir. Raporlarda

kirllimin dogru calismasi igin isyerinin bagh oldugu birimlerin burada eksiksiz olmasi gerekir.

Yol/Yemek

Yol ve yemek hakedislerinin isyeri dizeyindeki varsayilanlari bu sekmede belirlenir.

ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

isyeri Karts ?
Yeni kayit igin igyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres |/ iletisim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerarsik Konum YolfYemek Masraf Merkezi Muhtasar

Varsayilan Yemek Hakedig Tipi:  Sirket Varsayilami Ver -

Varsayilan Yol Hakedig Tipi:  Sirket Varsayilani Ver -

Her iki alan da baslangicta Sirket Varsayilani Ver secilidir; bu durumda isyeri sirket genelindeki

tanimi devralir. Bir isyerinde farkli bir uygulama varsa secim Ozel Parametre yapilir ve ek

alanlar acilir.
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ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

isyeri Karti ?
Yeni kayit icin isyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres / iletigim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerarsik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar
Varsayilan Yemek Hakedis Tipi:  Ozel Parametre -
Yemek Hizmeti Tipi:  Yemek Karti -
Yemek Ucreti Odeme Giin Sayisi: ~ Aylik Sabit -
Net/Brit: Net - Ucreti verilen glin sayisi kadar istisnadan faydalandir.
Ucret / Daviz: 240000 TL -
Varsayilan Yol Hakedig Tipi:  Sirket Varsayilani Ver -

Ozel parametrede yemek hizmetinin tipi (6rnegin yemek karti), Gcretin hangi giin sayisi Gizerinden
ddenecedi, tutarin net mi briit mi oldugu ve lcret ile déviz cinsi girilir. Ucreti verilen giin
sayisi kadar istisnadan faydalandir kutusu, istisnanin 6édeme vyapilan gin sayisina

baglanmasini saglar.

Masraf Merkezi
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ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N

isyeri Karti ?
Yeni kayit i¢in isyeri bilgilerini giriniz.

Genel Bilgiler Adres / iletigim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerarsik Konum YolfYemek Masraf Merkezi Muhtasar

+ MASRAF MERKEZi TANIM KOD ORAN

isyeri maliyetinin hangi masraf merkezlerine dagitilacagi bu sekmede tanimlanir. Her satirda
masraf merkezinin tanimi, kodu ve dagitim orani yer alir; birden fazla merkez girilerek maliyet

oransal olarak bolUnebilir.

ISYERI KARTI (YENI KAYIT) N
isyeri Kart ?
Yeni kayit igin igyeri bilgilerini giriniz.
Genel Bilgiler Adres | iletisim Bilgileri Banka Bilgileri Kamu Yetkilileri Nace Kodlan Hiyerarsik Konum Yol/Yemek Masraf Merkezi Muhtasar
Serbest Bolgede:
SGK isyeri Kodu: )
ISKUR Yetkilisi: ~ Seciniz... -
SGK lgyeri Sifresi:
TC. Kimlik No:
SGK Kullanici Adi:
SGK Yetkilisi:  Seciniz... -
SGK Sistem $ifresi:
TC. Kimlik No:
SGK Sicil No: Q,
Varsayilan Belge Turll:  Seciniz... - Bordro Hesaplama Tipi: ~ Sirket Varsayilani -
Varsayilan Kanun No: ~ Seciniz... - BDP Isyeri Kodu:
Vizite RP. Galigma Tipi: =~ Sirket Parametresi ile -
Varsayilan Igyeri(Merkez Ofis) Kaydet
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Bildirge ve beyanname tarafindaki tanimlar bu sekmede toplanir. En Ustteki Serbest Bolgede

kutusu isyerinin serbest boélgede olup olmadigini belirtir.

Sol bélimde SGK isyeri kodu, isyeri sifresi, kullanici adi, sistem sifresi ve SGK sicil numarasi
tutulur; sicil numarasinin yanindaki arama digmesi kayitl sicillerde arama yapar. Sag bolimde

ISKUR ve SGK yetkilileri, T.C. kimlik numaralariyla birlikte secilir.

Alt bélimde isyeri icin varsayilan belge tiuru ve varsayilan kanun numarasi belirlenir;
bildirgeler bu degerlerle 6ntanimli gelir. Sagdaki bordro hesaplama tipi sirket varsayilanini
kullanabilir ya da isyerine 06zel secilebili, BDP isyeri kodu beyanname dlzenleme
programindaki karsihidl tasir. En alttaki vizite raporu calisma tipi ise raporlu glnlerin nasil

islenecegini belirler.

Sekmeler tamamlandiktan sonra Kaydet ile isyeri karti olusur ve isyeri, personel ve bordro

ekranlarinda secilebilir hale gelir.

PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozlik Yazilimi Bordro Outsource Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Karmasik bordroyu tek motorda Operasyon bizde, ekran ve veri Kurgu, basvuru ve muafiyet

calistirin. sizde. surecleri.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/ prozon.net/insan-kaynaklari/bordro- prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/
outsource/

UCRETSIZ ARACLAR

Hesap Makineleri Analiz Merkezi Yilhk Parametreler
Bordro ve tazminat hesaplari; Uyelik Teknopark ve tesvik analizleri. SGK ve vergi parametreleri, yil yil.
gerekmez. analiz.prozon.net prozon.net/yillik-parametreler/

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi Mevzuat Sirkiilerleri
Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde. Haftada Ug gun, Ucretsiz e-posta bulteni.
prozon.net/mevzuat-takvimi/ prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://env-prozonv2-tasarim?2.kinsta.cloud/bilgi_bankasi/is-yeri-tanimlama/ adresindeki Bilgi Bankas! yazisindan
14.09.2026 17:51 tarihinde Uretilmistir. Yazilim glincellendikge ekranlar ve alan adlar degisebilir; glincel igerik igin siteyi
ziyaret edin.

Prozon Kurumsal Teknoloji Céziimleri A.S. - Artan Plaza, Baglarbasi, Feyzullah Cd. No:140 Kat:5, 34844 Maltepe / istanbul -
+90 216 808 02 39 - bilgi@prozon.net
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