("\ GOREVLENDIRMELER
Yayim tarihi: 27.03.2026

Gorevilendirmeler

Gorevlendirme sekmesi, personelin hangi gorevi, hangi isyerinde ve hangi tarihler arasinda
yUrittigani kaydeder. Atama, vekalet veya gecici gorevlendirme gibi durumlar bu ekrandan

tanimlanir ve maliyetin hangi masraf merkezine yazilacagdi da burada belirlenebilir.

Goreviendirme nereden tanimlanir

insan Kaynaklari - Personeller menisiinden personel karti acilir, Calisma Bilgileri sekmesi
altindaki Gorevlendirme alt sekmesine gecilir ve sol Ust kdésedeki “+” isareti ile Personel

Gorev Bilgisi penceresi acilir.

Girilen alanlar

e Gorev - tanimli gorevler arasindan secim yapllir; listede bulunmayan bir gérev yanindaki “+”

digmesi ile eklenebilir.

Baslangic tarihi ve bitis tarihi - gorevin strdiigiu déonem. Bitis tarihi bos birakilan gérev

suUresiz kabul edilir.

is yeri - gorevin yiritilecegi isyeri.

Calisilacak konum - gorevin yerine getirilecegi birim veya lokasyon.

Gorev tiiri - atama, vekalet veya gecici gorevlendirme gibi gorevin niteligi.
¢ Masraf merkezi - gorev slresince maliyetin yazilacagi birim.

o Aciklama - goreviendirme gerekgesinin yazildigi serbest metin alani.
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PERSONEL GOREV BILGISI

'—] Personel Gérev Bilgisi
ﬁ: Adem Ozer - Garev Bilgisi

Gorev:

Baslangig Tarihk:

Ig Yerk:

Gahgilacak Konum:
Gérev Tard:
Masraf Merkezi:

Agikiama

Listedeki sutunlar

Seginiz

07.09.2026

Seginiz..

Seginiz..

Atama

Seginiz..

Bitig Tarihi:

Kaydedilen gorevler listede gorev adi, baslama tarihi, bitis tarihi ve aciklama situnlariyla

goruntulenir.

Dikkat edilmesi gerekenler

o Gorev degisikliginde eski kayit silinmez; bitis tarihi girilerek kapatilir ve yeni bir gorev satiri

eklenir. Boylece gorev gecmisi izlenebilir kalir.

e Gorevlendirmede masraf merkezi secilirse, o donemin maliyeti personelin varsayilan masraf

merkezi yerine buraya yazilir.

e Gorev tanimlari Mesleki Yeterlilik kayitlariyla birlikte degerlendirilerek, belge gerektiren

goérevlerde uygunluk kontrolU yapilabilir.
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PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozliik Yazilimi

Karmasik bordroyu tek motorda
calistirin.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

UCRETSIZ ARAGCLAR

Hesap Makineleri

Bordro ve tazminat hesaplari; Uyelik
gerekmez.

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi

Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde.

prozon.net/mevzuat-takvimi/

Bordro Outsource

Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.

prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-

outsource/

Analiz Merkezi
Teknopark ve tesvik analizleri.

analiz.prozon.net

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Kurgu, basvuru ve muafiyet
surecleri.

prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

Yilhk Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yil yil.

prozon.net/yillik-parametreler/

Mevzuat Sirkiilerleri

Haftada Ug gun, Ucretsiz e-posta blteni.

prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/gorevlendirmeler/ adresindeki Bilgi Bankasi yazisindan 22.09.2026 23:33

tarihinde Uretilmistir. Yazilim glncellendikce ekranlar ve alan adlari degisebilir; gtincel icerik icin siteyi ziyaret edin.
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