
GÖREV TANIMLARI
Yayım tarihi: 28.03.2026

Görev Tanımları
Görev Tanımları, personele atanacak görevlerin adı ve açıklamasıyla tutulduğu listedir. Burada
tanımlanan görevler personel kayıtlarına atanır ve görev bazlı raporlamada kullanılır.

Ekrana nereden ulaşılır

Tanımlamalar → Personel Tanımlamaları → Görev Tanımları adımlarını izleyin.

Liste ve satır işlemleri

Liste iki sütundan oluşur: Görev Adı ve Görev Tanımı. Görev adı kısa etikettir, görev tanımı ise
görevin açıklamasını taşır. Bir satıra sağ tıkladığınızda Düzenle, Sil ve İlişkiler seçenekleri çıkar.

Yeni görev tanımlama

Sol üstteki + düğmesi Görev Tanımlama kartını açar. Kartta Görev Adı ve Görev Tanımı
alanları bulunur. Tüm şirketlere ekle kutusu işaretlenirse görev sistemdeki bütün şirketlerde
birden tanımlanır. Kaydet kaydı listeye ekler.
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Göreve bağlı personelleri görme

Sağ tık menüsündeki İlişkiler seçeneği Görevine Göre Personeller penceresini açar. Pencere,
seçtiğiniz görevi kullanan personelleri Ad Soyad ve TC Kimlik No ile listeler; her iki sütunda
arama yapabilir ve bu personeller üzerinde toplu güncelleme gerçekleştirebilirsiniz.
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/gorev-tanimlari/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 22.09.2026 23:32 tarihinde
üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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