
GENEL BILGILER
Yayım tarihi: 27.03.2026

Genel Bilgiler
Genel Bilgiler, işyeri kartının ilk sekmesidir ve şirkete bağlı merkez ile şubelerin temel tanım
bilgilerini tutar. Bordro, SGK bildirimleri ve teşvik hesaplamaları işyeri bazında yürüdüğü için bu
sekmedeki bilgilerin eksiksiz olması sürecin tamamını etkiler.

Sekmeye nereden ulaşılır

İş Yerleri → İşyerleri Listesi ekranında ilgili işyeri satırı açılır; İşyeri Kartı penceresindeki
Genel Bilgiler sekmesi ilk sırada yer alır. Kartın diğer sekmeleri Adres / İletişim Bilgileri,
Banka Bilgileri, Kamu Yetkilileri, Nace Kodları, Hiyerarşik Konum, Yol/Yemek, Masraf
Merkezi ve Muhtasar başlıklarıdır.

Girilen alanlar

Kod ve tanım – işyerinin sistem içindeki kısa kodu ve adı.

İş kolu tipi – işyerinin faaliyet gösterdiği iş kolu; SGK bildirimlerinde ve iş kolu esaslı
uygulamalarda kullanılır.

Tescil no – işyerinin tescil bilgisi.

Mülkiyet durumu – işyerinin kira ya da mülk olduğunu belirtir.

Açılış tarihi ve kapanış tarihi – işyerinin faaliyet dönemi; kapanış tarihi girildiğinde işyeri
pasif hâle gelir.

İşkur sicil no ve İşkur işyeri şifresi – İŞKUR bildirimlerinde kullanılan erişim bilgileri.

Varsayılan işyeri

Kartın sol alt köşesindeki Varsayılan İşyeri (Merkez Ofis) kutusu işaretlendiğinde ilgili kayıt
ana işyeri olarak atanır. Yeni personel tanımlarında ve işyeri seçilmeyen işlemlerde bu işyeri esas
alınır.

Dikkat edilmesi gerekenler

Şubeler ve grup firmalar ayrı işyeri kartları olarak tanımlanır; her biri kendi SGK bildirimleri ile
ilişkilendirilir.
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İşkur işyeri şifresi gibi erişim bilgileri hassas veridir; kartı görüntüleme yetkisinin
sınırlandırılması önerilir.

Kapanış tarihi girilen işyerinde çalışan personelin başka bir işyerine aktarılması gerekir.
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/genel-bilgiler/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 22.09.2026 22:11 tarihinde
üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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