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Yayım tarihi: 27.03.2026

Excelden İcmal Alımı
Excel’den İcmal Alımı, bir dönemin tüm bordro girdilerini — ek ödeme, kesinti, izin ve rapor
kalemlerini — tek Excel dosyasıyla toplu olarak sisteme almanızı sağlar. Her personelin verisini
tek tek girmek yerine dönem icmali bir kerede yüklenir.

Ekrana nereden ulaşılır

Bordro → Bordro Excel Alımları → Excel’den İcmal Aktarım Listesi adımlarını izleyin. Liste,
daha önce yapılmış aktarımları Tip, Kod, Tanım, Dönem Yıl, Aktarıldı ve Döküman Eklendi
sütunlarıyla gösterir.

Aktarım kaydı oluşturma

Sol üstteki + düğmesi Excel Aktarım Kartı’nı açar. Kartta Kod, Tanım, Tarih, Dönem (ay ve
yıl), Başlangıç Tarihi ve Bitiş Tarihi alanları bulunur. Bu kayıt, o dönemin Puantaj ve Ödeme
Bilgileri satırını oluşturur.

Şablonun indirilmesi

Sağ üstteki Excel Aktarım Formatı Oluştur düğmesinden Puantaj ve Ödeme Bilgileri Excel’i
indirilir. Şablon, sistemdeki personel ve kalem tanımlarına göre üretildiği için doğrudan
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doldurulmaya hazırdır.

Aktarımın izlenmesi

Doldurulan dosya sisteme yüklendiğinde listedeki Aktarıldı sütunu işaretlenir; Döküman
Eklendi sütunu ise dosyanın kayda eklenip eklenmediğini gösterir. Aynı dönem için yeniden
yükleme yaparak revizyon da gerçekleştirilebilir.

PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten
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