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Excelden Aktarimlar

Excel’den Aktarimlar, personel ve bordro verilerini tek tek girmek yerine Excel dosyasindan
toplu olarak sisteme almanizi saglar. Ekran, her veri tipi icin ayr bir aktarim basligi sunar ve her

bashgin kendi ylukleme sablonu vardir.

Ekrana nereden ulasilir

Tanimlamalar -» Excel’den Aktarimlar adimlarini izleyin. Ekran, aktarim basliklarini kutucuklar

halinde listeler.

Hangi veriler aktarilabilir

Otuzu askin aktarim bashgi vardir. Personel tarafinda Personel Aktarimi ve Personel Aktarimi
(Basit), adres, banka bilgisi, e-posta, GSM, acil durum Kkisileri, egitim bilgileri ve sbdzlesme
aktarimlar bulunur. Bordro tarafinda Ucret, ek 6deme, kesinti, izin, izin hakedisleri, yol/yemek ve
devir matrah aktarimlar yer alir. Kod ve tanim tarafinda ise meslek kodu, NACE kodu, masraf

merkezi, isyeri ve personel hiyerarsik konum aktarimlari vardir.
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Aktarim formunun yapisi

Bir basliga girdiginizde o veri tipine ait siitunlardan olusan bos bir tablo acilir. Ornegin e-posta

aktariminda Ad Soyad, TC Kimlik No, E-posta ve islem Durumu situnlari bulunur; islem
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Durumu sutunu aktarim sonrasi her satirin sonucunu gosterir.

Formun alt seridinde dort digme vardir: Excel Aktarim Formati Olustur, Temizle, MS Excel
Sihirbazini Baslat ve Kaydet.

| '
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MS Excel'den E-posta Aktanmi

Once sablonu indirin

Dogru sira, sol alttaki Excel Aktarim Formati Olustur ile baslar. Bu digme MS Excel’e
Aktarma penceresini acar; burada dosya adini ve sayfa adini belirler, isterseniz Dosya icin sifre
belirle ve Sayfa icin koruma sifresi belirle secenekleriyle sablonu korumaya alirsiniz. Aktar
dediginizde beklenen situn yapisina sahip bos bir .xlIsx dosyasi olusur. Verinizi bu dosyaya

doldurmak, stitun eslestirmesinde sorun ¢cikmasini onler.

MS Excel'e Aktarma X
Dosya Adi: E-posta Aktanm Excel'i xlsx
~* Dosya icin sifre belirle Dosya Sifresi:
Sayfa Adi: vitEpostaAktanmi

Sayfa icin koruma sifresi belirle

Sihirbazla yukleme
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MS Excel Sihirbazini Baslat diigmesi iceri Veri Aktarma sihirbazini acar. Sihirbaz bes adimda
ilerler: dosya yolunun belirtilmesi, dosyadaki sayfalarin secilip uygulamadaki veri yapilariyla
eslestirilmesi, secilen sekmelerdeki alanlarin uygulama alanlariyla eslestirilmesi, son kontrollerin
yapllmasi ve aktarim islemi. On tanimh sayfa ve alan eslestirmelerinde degisiklik

yapmayacaksaniz ilk adimdan sonra dogrudan aktarima gecebilirsiniz.

iceri Veri Aktarma X

Bilgilendirme
Bu sihirbaz MS Excel (*.xls, *xlsx) verilerinizi iceri aktarmaniz icin size yardimci olacak.

Bu islem 5 adimda gerceklesecektir.

1. MS Excel dosyasinin yolunun belirtiimesi. (Bu agsamadan sonra &n tanimli olan sayfa ve alan eslestirmelerinde)
herhangi bir degisiklik yapilmayacaksa hemen aktarim islemine baslabilir.)

2. MS Excel dosyasindaki sayfalann secilmesi ve secilen sayfalarin uygulamada tarumili olan veri yapilar ile
eslestiriimesi.

3. MS Excel dosyasindaki segilen sekmelerde bulunan alanlann, uygulamada tanimli olan alanlar ile eslestiriimesi.
4. Son kontrollerin yapilmasi.

5. Aktarim iglemi

Aktarimi tamamlama

Sihirbaz veriyi tabloya doldurur; satirlari kontrol ettikten sonra Kaydet ile sisteme islersiniz.

Temizle tablodaki veriyi kaydetmeden bosaltir.
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PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozliik Yazilimi

Karmasik bordroyu tek motorda
calistirin.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

UCRETSIZ ARAGCLAR

Hesap Makineleri

Bordro ve tazminat hesaplari; Uyelik
gerekmez.

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi

Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde.

prozon.net/mevzuat-takvimi/

Bordro Outsource

Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.

prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-

outsource/

Analiz Merkezi
Teknopark ve tesvik analizleri.

analiz.prozon.net

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Kurgu, basvuru ve muafiyet
surecleri.

prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

Yilhk Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yil yil.

prozon.net/yillik-parametreler/

Mevzuat Sirkiilerleri

Haftada Ug gun, Ucretsiz e-posta blteni.

prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/excelden-aktarimlar/ adresindeki Bilgi Bankasi yazisindan 23.09.2026 02:50

tarihinde Uretilmistir. Yazilim glncellendikce ekranlar ve alan adlari degisebilir; gtincel icerik icin siteyi ziyaret edin.
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