
DETAYLI PERSONEL RAPORU
Yayım tarihi: 28.03.2026

Detaylı Personel Raporu
Detaylı Personel Raporu, aktif ve pasif tüm çalışanların kimlik, çalışma ve özlük bilgilerini tek
tabloda birleştiren en geniş kapsamlı personel raporudur. Rapor ekran üzerinde sütun sütun
düzenlenir ve Excel’e aktarılır.

Rapora nereden ulaşılır

Raporlar → Detaylı Personel Raporu adımlarını izleyin. Raporlar menüsünde bu raporun yanı
sıra Tazminat Yükü Raporu, Personel Bakiyeleri Raporu, Çalışma Belgesi Raporu, Masraf
Merkezi Raporu, İletişim Raporları, SGK Bildirim Raporları ve Çalışma İzni Bitiş Tarihi
Yaklaşanlar başlıkları yer alır.

Tablo yapısı

Tablo Ad Soyad, Son Çalışılan İşyeri, TC Kimlik No, SGK Sicil No, Sicil No, Sicil No 2, Ad,
Soyad, Ünvan ve Rol ile başlar; sütunlar yatay kaydırmayla devam eder. Her sütunun altındaki
arama kutusuyla filtreleme yapabilirsiniz.

Sütunla gruplama
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Tablonun üstündeki şeritte “Gruplamak istediğiniz sütunu bu alana sürükleyiniz” yazar. Bir sütun
başlığını bu alana sürüklediğinizde rapor o sütuna göre gruplanır — örneğin işyerine göre
sürüklerseniz personeller işyeri başlıkları altında toplanır.

Sütun seçici

Sol kenardaki simge Sütun seçici panelini açar. “Sütunu gizlemek için buraya sürükleyiniz”
alanına sürüklediğiniz sütunlar tablodan kaldırılır; panelden geri sürükleyerek tekrar
gösterebilirsiniz. Böylece rapor yalnızca ihtiyacınız olan alanlardan oluşur.

Sağ üstteki Excel’e Aktar düğmesi, ekranda düzenlediğiniz hâliyle raporu dışa aktarır. Tablonun
altındaki sayı, listelenen kayıt adedini gösterir.
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PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/detayli-personel-raporu/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 23.09.2026 04:29
tarihinde üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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