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Bordro Excel Alim

Bordro Excel Alim, bir ddnemin édeme, izin ve rapor verilerini personel personel girmek yerine
tek bir Excel dosyasiyla sisteme aktarmanizi saglar. Ekrani Bordro —» Bordro Excel Alimlari

altinda bulursunuz.

Akis U¢ adimdir: aktarim kartini tanimlarsiniz, sistemin Urettigi Excel sablonunu indirirsiniz,
doldurup geri yuUklersiniz. Liste ekraninda daha 6nce yapilan aktarimlar tip, kod, dénem ve

aktarim durumuyla birlikte gérinur; ayni déneme yapilan revizeleri de buradan izleyebilirsiniz.

1. Aktarim kartini tanimlayin

Listenin sol Ustlindeki + digmesi Excel Aktarim Karti'ni acar. Burada aktarima bir Kod ve
Tanim verir, hangi Dénem icin calistiginizi secer, Baslangi¢c ve Bitis Tarihi ile aktarimin
kapsadigi araligi belirlersiniz. Dénem, ekranin sag Ustiindeki donem ve yil secimiyle birlikte gelir;

farkli bir ay icin aktarim yapacaksaniz 6nce oradan donemi degistirin.

EXCEL AKTARIM KARTI

R\, Excel Aktarim Karti
[[525] 8u ekranda Excel aktanminz: tanmiayabilirsiniz.

Kod:

: 04.09.2026 13:32

Dénem:  Eyliil ~

Baglangig Tarihi:  01.09.2026 e

Bitis Tarihi:  30.09.2026 =]

2. Excel sablonunu olusturun

Sag Ustteki Excel Aktarim Formati Olustur diigmesi, dolduracaginiz sablonu Uretir. Sablon bos
bir sayfa degildir: hangi siGtunun hangi sirayla beklendigini gosterir. Boylece kendi dosyanizi

sifirdan bicimlendirmek yerine hazir basliklarin altini doldurursunuz.
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EXCEL FORMATI OLUSTUR X
Excel Formati Olusturma Karti
Bu formda excel formatinizi olusturabilirsiniz.
TCKNO AD SOYAD iSYERI PERSONEL BIRIM  ISE GIRIS TARIHI ISTEN CIKIS TARIHI UCRET TUTAR  UICRET DOVIZ KIS... UCRET PERIYOD UCRET TiPi  NORMAL GALISM...  HAFTA TATILI GU...
4 »
.

Excel Formatini indir ile sablonu bilgisayariniza alir, doldurup ayni ekrandan sisteme geri

yuklersiniz.

3. Uc sekme, lic ayri veri kiimesi

Format karti G¢c sekmeye ayrilmistir. Her sekme farkli bir veri kimesini tasir; aktarimda yalnizca

ihtiyaciniz olan sekmeyi doldurmaniz yeterlidir.

Odeme Bilgileri

Bordronun cekirdegdini olusturan sekmedir. Ad soyad, TCKNO ve sicil numarasinin yaninda isyeri,
personel birim, ise giris ve cikis tarihi, licret tutari, licretin para birimi, licret periyodu
ve ucret tipi alanlar bulunur. Maas farki ve yemek yardimi gibi ek 6deme kalemleri de bu

sekmeden aktarilir.

EXCEL FORMATI OLUSTUR X
Excel Formati Olusturma Karti
Bu formda excel formatinizi olusturabilirsiniz.
Odeme Bilgileri  izin Bilgileri  Rapor Bilgileri
AD SOYAD TCKNO siciL No ISYERI PERSONEL BIRIM  iSE GIRIS TARIHI ISTEN GIKIS TARIHI UCRET TUTAR  UCRET DOVIZ KIS... GCRET PERIYOD UCRET TiPl | Maas Farki Net Yemek Yardimi (
4 >
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izin Bilgileri
izin hareketleri icin ayr bir sekme vardir: izin tanimi, izin baslangic tarihi, ise donis tarihi

ve giin karsihigi. Ucretsiz izin, yillik izin gibi tanimlari burada toplu olarak aktarabilirsiniz.

EXCEL FORMATI OLUSTUR

Bu formda excel formatinizi olugturabilirsiniz.

ﬂ Excel Formati Olugturma Karti

Odeme Bilgileri  izin Bilgileri  Rapor Bilgileri

AD SOYAD TCKNO iziN TANIMI iZiN BASLANGIG T... | iSE DONUS TARIH... GUN KARSILIGI

e -

Rapor Bilgileri
Saglik raporlari bu sekmeden girilir: rapor tipi, eksik giin nedeni, rapor baslangic ve bitis

tarihi. Eksik gin nedeninin dogru secilmesi, donem sonunda SGK bildirimlerinin tutarli olmasi

acisindan onemlidir.

EXCEL FORMATI OLUSTUR

Excel Formati Olusturma Karti
Bu formda excel formatinizi olusturabilirsiniz.

Odeme Bilgileri  izin Bilgileri Rapor Bilgileri

AD SOYAD TCKNO RAPOR TiPi EKSIK GUN NEDE... ~ RAPORBASLANGI... RAPOR BITi$ TARIHI

oo

Ne zaman isinize yarar?

Prozon Kurumsal Teknoloji Coézimleri A.S. - prozon.net Sayfa3/4



Excel alimi, personel sayisi arttikca ay kapanisini kisaltan aractir. Puantaj, izin ve rapor verisini
baska bir sistemde tutuyorsaniz — ya da subelerden ayri ayr Excel geliyorsa — verileri tek

dosyada toplayip bir kerede aktarabilirsiniz. Aktarim sonrasi veriler ddnemin icmaline islenir ve

bordro hesabi bu veriler Gzerinden yurar.

PROZON'DAN

Yazilim, danismanlik ve Ucretsiz araclar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Ozliik Yazilimi

Karmasik bordroyu tek motorda
cahstirin.

prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

UCRETSIZ ARACLAR

Hesap Makineleri

Bordro ve tazminat hesaplari; tyelik

gerekmez.

prozon.net/hesap-makineleri/

GUNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi

Beyan ve 6deme gunleri tek takvimde.

prozon.net/mevzuat-takvimi/

Bordro Outsource

Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.

prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-

outsource/

Analiz Merkezi
Teknopark ve tesvik analizleri.

analiz.prozon.net

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER

Kurgu, basvuru ve muafiyet

suregleri.

prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

Yilhk Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yil yil.

prozon.net/yillik-parametreler/

Mevzuat Sirkiilerleri

Haftada U¢ gun, Ucretsiz e-posta bulteni.

prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/bordro-excel-alim/ adresindeki Bilgi Bankasi yazisindan 23.09.2026 00:57

tarihinde Uretilmistir. Yazilim guncellendikce ekranlar ve alan adlari degisebilir; gtincel icerik icin siteyi ziyaret edin.
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