
BELGELER / EVRAKLAR
Yayım tarihi: 27.03.2026

Belgeler / Evraklar
Belgeler / Evraklar sekmesi, personele ait kimlik fotokopisi, diploma, sözleşme, sağlık raporu
gibi dokümanların dijital olarak personel kartına eklendiği bölümdür. Özlük dosyasının elektronik
ortamda tutulması, 4857 sayılı İş Kanunu’nun 75. maddesindeki özlük dosyası düzenleme
yükümlülüğünün takibini kolaylaştırır.

Belge nereden yüklenir

İnsan Kaynakları → Personeller menüsünden personel kartı açılır, Belgeler / Evraklar
sekmesine geçilir ve sol üst köşedeki “+” işareti ile yükleme ekranı açılır. Açılan ekranda önce
evrak çeşidi seçilir, ardından doküman sisteme eklenir.

Yüklenen belgelerin görüntülenmesi

Sekmenin sağ üst kısmındaki evrak çeşidi alanından seçim yapılarak yalnızca o türe ait belgeler
listelenir. Böylece çok sayıda dokümanın bulunduğu kartlarda aranan evraka hızlıca ulaşılır.
Listedeki Belge Doğrula düğmesi ile yüklenen belgenin kontrolü yapılır.

Dikkat edilmesi gerekenler

Prozon Kurumsal Teknoloji Çözümleri A.Ş. · prozon.net Sayfa 1 / 2



Evrak çeşidinin doğru seçilmesi, hem filtrelemenin hem de eksik belge raporlarının sağlıklı
çalışmasını sağlar.

İş Kanunu’nun 75. maddesi uyarınca işveren, özlük dosyasındaki bilgileri kanuna uygun olarak
kullanmak ve gizliliğini korumakla yükümlüdür.

Sağlık raporu gibi özel nitelikli kişisel veri içeren belgelerin erişim yetkisi sınırlı tutulmalıdır.

PROZON’DAN

Yazılım, danışmanlık ve ücretsiz araçlar

YAZILIM VE HIZMET

Bordro ve Özlük Yazılımı
Karmaşık bordroyu tek motorda
çalıştırın.
prozon.net/bordro-ve-ozluk-yazilimi/

Bordro Outsource
Operasyon bizde, ekran ve veri
sizde.
prozon.net/insan-kaynaklari/bordro-
outsource/

Ar-Ge, Teknopark, TEKMER
Kurgu, başvuru ve muafiyet
süreçleri.
prozon.net/yatirimlar-ve-ar-ge/

ÜCRETSIZ ARAÇLAR

Hesap Makineleri
Bordro ve tazminat hesapları; üyelik
gerekmez.
prozon.net/hesap-makineleri/

Analiz Merkezi
Teknopark ve teşvik analizleri.
analiz.prozon.net

Yıllık Parametreler
SGK ve vergi parametreleri, yıl yıl.
prozon.net/yillik-parametreler/

GÜNCEL KALIN

Mevzuat Takvimi
Beyan ve ödeme günleri tek takvimde.
prozon.net/mevzuat-takvimi/

Mevzuat Sirkülerleri
Haftada üç gün, ücretsiz e-posta bülteni.
prozon.net/sirkuler/#bulten

Bu belge https://prozon.net/bilgi_bankasi/belgeler-evraklar/ adresindeki Bilgi Bankası yazısından 23.09.2026 00:57
tarihinde üretilmiştir. Yazılım güncellendikçe ekranlar ve alan adları değişebilir; güncel içerik için siteyi ziyaret edin.
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